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O que é o MSM e qual o seu objetivo?

O MSM é um sistema informatizado de cadastramento de interna¢do involuntdria de
pacientes por transtornos mentais, assim como acompanhamento de altas e transferéncias.
Objetiva-se efetivar de maneira mais eficiente a tutela da saude mental de atribuigdo do Ministério
Pdblico. O MPRJ rotineiramente demanda aos érgdos externos esclarecimentos adicionais ou
complementacdo pontual de informagdes essenciais, que permitam uma atuacdo efetiva da
Instituicdo como guardid dos direitos dos incapazes, devendo zelar pela garantia e efetivacdo do
direito a convivéncia familiar.

O Médulo de Saude Mental foi, portanto, concebido com o objetivo de fomentar, facilitar e
aperfeicoar a atuacdo em prol da protecdo e cuidado com as pessoas tuteladas pelo Ministério
Publico, bem como para facilitar a demonstragdo da demanda social em relagdo a politica publica
voltada para a saude mental e quando for o caso, da necessidade ou condicdo de interdicao de
cada doente e das pessoas habilitadas e nomeadas para respectiva curatela.

O sistema serd gerido pelo Ministério publico e contard com a participagdo dos demais
drgaos envolvidos na rede de protegdo ao portador de transtornos mentais, com o objetivo de

manter atualizadas as informagdes, no limite das fun¢des exercidas por cada um.

Requisitos para acesso ao MSM

O MSM somente é acessado através da identificacdo do usuario e da digitacdo da sua senha
pessoal, disponibilizada pelo gestor do sistema mediante solicitacdo. No caso dos servidores, a
solicitacdo é feita pelo Promotor de Justica com atribuicdo para tutela da saude mental, ja para as
Unidades de Saude a solicitacdo deve ser feita pelo Diretor do Hospital.

Os usuarios recebem uma senha pessoal e intransferivel, sujeita a observacdo de
determinadas condi¢des listadas no TERMO DE SOLICITACAO DE ACESSO, firmado no momento do

treinamento. A entrega da senha é formalizada por e-mail automatico do gestor.msm@mprj.mp.br.
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Perfis de acesso ao MSM

Existem perfis diferentes de acesso ao MSM, sendo cada perfil compativel com a funcao
que o usudrio exerce na rede de atencdo psicossocial. Importante ressaltar que regras de
visibilidade de dados foram desenvolvidas para o necessario sigilo de dados de pacientes e/ou

interditados.

1) Habilitado para Instituicdo: Perfil destinado aos usudrios das Unidades de Saude

internantes.

2) Diretor Clinico Instituicdo: Perfil destinado aos Diretores das Unidades de Saude.

3) Habilitado por Tutela Individual: Perfil destinado aos membros do Ministério Publico e

servidores em atuacdo nas Promotorias de Justica de Tutela Individual.

4) Habilitado por Tutela Coletiva: Perfil destinado aos membros do Ministério Publico e

servidores em atuacdo nas Promotorias de Justica de Tutela Coletiva.

5) Habilitado para Consulente: Perfil destinado aos demais usuarios que integram a rede

protetiva de saude mental, para fim de consulta.

6) Habilitado para Gestor MSM: Perfil destinado aos administradores do sistema.

*Para verificar as permissdes de cada perfil consulte o anexo I.

1 - Acesso ao Sistema

. . . . Acesso ao Sistema
No site do MSM (msm.mp.rj.gov.br), clicar em acesso ao sitema .

Aplicacoes MPRJ

AREA RESTRITA



http://www.mp.rj.gov.br/
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1.1) Acesso para membros e servidores do Ministério Publico:

No campo “Usuario” informe seu login, no campo “Senha” digite a senha de acesso. Apds

digitar sua senha, finalize clicando em “Entrar”.

1.2) Acesso para usuarios externos (Terceiros):

No campo “Usuario” informe seu login (o login do usudrio externo é o seu CPF), no campo

“Senha” digite a senha informada através de e-mail pelo gestor do mddulo de saide mental. Apds

finalizar, clique em “Entrar”.

2 - Alteragao de Senha (para o usudrio externo)

Apds o primeiro acesso ao MSM, é imprescindivel que seja executado o procedimento de
troca de senha. A nova senha é secreta e intransferivel. Lembre-se de que as informag¢des contidas
no MSM sdo restritas e sigilosas.

Para alteracdo de senha basta clicar no icone da chave, conforme mostra a figura abaixo:

(%]

AREA RESTRITA

} Usuario:

Senha:
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O usuario sera direcionado a seguinte tela:

ARILNGEEIEEIES

= MUDANGA DE SENHA

Usuario: | |

Senha atual: | |

Nowva senha: | |

Confirmar nova | |
senha:

| Canfirmar || Retarnar |

Nesta, o usuario devera digitar seu login, que serd seu CPF, sua senha atual (entregue via e-
mail pelo gestor do MSM), a nova senha (maximo de 10 digitos alfanuméricos) e clicar em
“Confirmar”.

Apds a confirmagdo, aparecera na tela a mensagem “Senha alterada com sucesso”.

3 - Pesquisa de Pacientes

O MSM permite aos usudrios pesquisarem se determinados pacientes ja estdo previamente
cadastrados no sistema.

Para consultar um paciente no MSM, clique em “Paciente” no campo superior esquerdo da
tela. Campos especificos de filtros estardo a disposi¢cdo do usudrio para pesquisar os pacientes

cadastrados no MSM.
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Paciente

Instituigéo | NSTITUICAO 1S
Nome |
Idade I:\ Sexo " Masculino ¢ Feminino
Municipio |Selecione ..... fod

Pesquisar ,Tpar‘

Nome Sexo Idade Documento Instituigdo

: IMPORTANTE! :
: Caso possua o nome completo do paciente, realize primeiramente a pesquisa utilizando o :
| |
é campo “Nome”. Somente utilize os outros filtros da tela de pesquisa, caso ndo tenha conseguido :
i resultado utilizando o nome do paciente. |
| |
3.1) Pesquisar um Paciente em uma determinada Instituicao (usuarios internos):
O primeiro mddulo de pesquisa é o da aba Paciente, nele buscamos o campo “Instituicdo”.
Esse campo podera ser utilizado para relacionar os pacientes cadastrados nessa Instituicdo. Basta
digitar o nome completo ou apenas parte dele e clicar no botdo = ao lado direito do campo. O
usudrio serd direcionado para a pagina de pesquisa de Instituicdo, onde podera selecionar a

Instituicdo desejada, conforme figura abaixo:

Paciente

Instituigéo | NSTITUICAO &
Nome [
Idade \:\ Sexo " Masculino ¢ Feminino
Municipio ISe!ecione ..... x|

Pesquisar

Nome Sexo Idade Documento Instituigdo

Obs: As unidades de Saude sé enxergam os dados dos seus pacientes.

Caso o usuario ndo saiba o nome do paciente que se deseja pesquisar podera utilizar os
demais campos de pesquisa (Idade, Sexo, Municipio) e clicar em “Pesquisar”.

O usudrio sera redirecionado a pagina de busca dos pacientes cadastrados. Para selecionar
um paciente, basta marcar o circulo a esquerda do nome e clicar em “Detalhar”. O usuario entdo

podera visualizar todas as informacdes cadastradas para aquele paciente.
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Paciente  Instituigho = Movimentagiio  Tabelas bisicas > Relatdrios ~

» Paciente

Instituicdo | INSTITUICAD &
Nome 1
Idade l:l Sexo (" Masculino ¢ Feminino

Municipio ISEIecmne..... =

o
Nome Sexo Idade Documento Instituicdo - N
Sistema
I | | n 14763342
AV 4 Total 1 Registro(s)
[ Incluir ][ Alterar |[ Detalhar |[ Movimentar

4 - Inclusao de Pacientes

O cadastramento de pacientes no MSM poderad ser realizado pelo Gestor no MSM de forma
ilimitada e de forma limitada pelas Instituicdes (hospitais, CAPS e SRTs) e Promotorias de Justica
que fazem a tutela individual dos portadores de transtornos mentais.

IMPORTANTE!

Somente se deve clicar no botdao “Incluir” para criar um novo cadastro, depois de realizada
a pesquisa e houver certeza de que o paciente procurado ndo esta cadastrado no MSM.

Apds realizar a pesquisa e certificar-se de que o paciente que se deseja localizar nao se

encontra cadastrado no MSM, clique no botdo “Incluir” para criar um cadastro para este paciente.

rPaciente
|® Informacdes Principais
Os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.
Motivo Registro™ |Se|eci0ne ..... j
Nome™ | |
Apelido | |
Sexo ' Femining € Masculing Data nascimento :l (dd/mm/aaaa)
Nacionalidade |Se|ecione ..... d
RG [ ]
flrgéo Expedidor l:l Data expedicdo l:l (dd/mm/aaaa)
CPF ] Estado Civil  [Selecione... =]
Certiddo Nascimento N° | | Livro| | Folha | |
Cartdrio | |
Situacdo Atual I” N3o possui documentacia I Sem passibilidade de sobrevivéndia autdnoma




MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Procuradoria-Geral de Justica

O wusudrio serd direcionado a tela de cadastramento, no qual deverd optar
necessariamente por um dos “Motivos de Registros” relacionados. Caso o paciente ndo se
enquadre em nenhuma das opcdes relacionadas, isto é “Nenhuma das op¢des anteriores” o MSM
ndo permitira o cadastro desse paciente, uma vez que somente interessa ao Médulo o cadastro de

pacientes que apresentem uma das caracteristicas detalhadas no “Motivo de Registro”.

IMPORTANTE!
Na ficha de cadastro, os campos: “Motivo Registro”, “Nome”, “Sexo”, “Situacdo Atual” e
“Referéncia(s) familiar(es) e/ou curadoria” sdo de preenchimento obrigatdrio.
a) O primeiro mddulo é chamado de “Informacgdes Principais”. Para preenchimento desta ficha, siga

0s passos abaixo:

a.1) No preenchimento dos campos “Data de nascimento” e “Data expedi¢cdo do RG” o usuario
podera digitar diretamente a data ou clicar no icone ao lado direito do campo e selecionar a data.
a.2) O campo “Situagdo Atual”, devera ser selecionado caso o paciente ndo possua documentagdo
e/ou ndo tem possibilidade de sobrevivéncia auténoma.

b) O préximo passo, para o cadastro do paciente, é o preenchimento do campo “Localizagdo”:

b.1) Para preencher o endereco do paciente, siga a sequéncia abaixo:

@ Localizagdo
Referéncia de -
Cels e
Moradia |“LC'C"""' ﬂ
Enderego
Cidade |Selecicn5... j
Bairro Selecions... =
] . Logradouro
Sele &
Tipo logradouro Selecione.... - Faz, suEris 2 | |
Humero l:l Complemento | |
Ponto de referéncia

c) No campo “Referéncia de Moradia” o usuario devera selecionar uma das opgdes listadas,

conforme figura abaixo:
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@ Localizacao

Referéncia de P <:l
Moradia® Selecione ., .E
Endereco bergade em Abrigos Plblicos |
Cidade Moradia Regular - Fora do Hospital
. Morador de Hospital - com moradia fora do hospital
Bairro Morador de Hospital - sem moradia fora do hospital
. Na3e infermado
Tipo logradouro N&o possui referéncia de moradia | |
i Residéncia Terapéutica
Namero Situagdo de Rua | |
CEP [ ]
[-]
Ponto de referéncia 8
-

OBSERVACAO!
Caso o bairro ndo conste da lista do MSM, entre em contato com o Gestor do Mddulo para
cadastra-lo. Através do telefone de contato (21) 2510-6246 / (21) 2219-3366, no site ou via e-mail

gestor.msm@mprj.mp.br

d) O préximo maédulo é o “Contato”. Nesse, o usuario devera incluir os contatos do paciente, que
sdo os meios pelos quais os usuarios do MSM poder&o entrar em contato com seus familiares e/ou

responsaveis. Basta clicar no botdo “Incluir”.

d.1) No campo “Tipo” o usudrio podera incluir o numero do celular, o endereco de e-mail, o site e 0
telefone do paciente e/ou do(a) solicitante da internagdo. Digite os dados referentes no campo

“Descri¢aon”, como mostra a figura abaixo:

@Cont&to
Contato

Tipo Descrigdo

= |CELULAR =

Caso se deseje cadastrar um novo contato, siga novamente os passos descritos acima.

d.2) Se for necessario excluir algum dos dados informados, basta marcar o circulo a esquerda e

clicar em “excluir”, conforme figura abaixo:


mailto:gestor.msm@mprj.mp.br
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@Co ntato
Contato

Tipo Descrigdo

& ] CELULAR d \

Incluir | Excluir <___II

e) No campo “Referéncia (s) Familiar (es) e/ou curadoria” o usudrio poderd incluir todas as
informacdes sobre o familiar ou representante legal do paciente, para isto, basta clicar no botao,

conforme figura seguinte.

No caso do paciente ndo possuir “Referéncia (s) familiar (es) e/ou curadoria” o usuario

devera clicar no “quadrado”, onde informa que o paciente ndo possui essas informacoes.

@Reﬂeréncwals] familiar(es) elou curadoria

l:> | Mo possui referéncia familiar

Tipo de

lome Tipo Enderego Visitante Data Responsablidade

el (::|

O usuario sera direcionado a outra pagina que permitira a inclusdo dessas informacgdes.

A Primeira ficha é a de “Informagdes Principais”:

e.1) No campo “Nome” o usudrio podera digitar o nome da pessoa responsavel.

e.2) No campo “Tipo de relacionamento” aparecera uma lista com opgbes para o usuario escolher.
e.3) No campo “Tipo de responsabilidade” o usuario podera escolher entre: Curador, Procurador,
Representante Legal e Solicitante Internacao.

e.4) No campo “Visitante” o usudrio devera marcar a opgao se o paciente recebe visitas ou ndo,
caso receba, deve ser preenchida a frequéncia e a data da ultima visita.

e.5) No campo “Observac¢do”, o usuario podera colocar outras informacdes que achar necessario,
tais como, esclarecimentos sobre a familia ou a curadoria do paciente.

e.6) Ainda dentro das “Informacgdes Principais”, o usudrio preenchera as informacgGes sobre o
endereco da Referéncia Familiar.

e.7) A segunda ficha de “Referéncia Familiar” é a de “Informa¢Ges Complementares”.
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Apds preencher devidamente todos os campos anteriores, o usuario devera clicar em “Confirmar”

para salvar as informacodes digitadas e voltar a pagina de “Cadastro de Pacientes”.

f) Ao retornar a pagina de cadastro de paciente, o préximo mddulo para preenchimento é o

“Situagdo Juridica”. Conforme mostra figura abaixo:

©situagio Juridica
Promotoria Atribuigao | PROMOTORIA COMPETENTE | U\

Interditado | I Processo

f.1) O campo “Promotoria Atribuicdo” é preenchido automaticamente com base do endereco do

paciente.

f.2) Caso o paciente esteja interditado, o usudrio devera preencher o campo “n2 Processo”, apds

marcar o quadrado a direita de “Interditado”.

IMPORTANTE!

Somente os perfis de Gestor e Tutela Individual podem utilizar essa funcionalidade.

g) O préximo maddulo para preenchimento é o “Registro de Saude”. Conforme mostra figura abaixo:

@Registro de satde
W CHS I:I N° Sistema
Plano de salide ‘Smecignem v| CAPS No & atendido por CAPS...
[4]
Observagdo g
v
IMPORTANTE!

O campo N2 do Sistema é calculado pelo préoprio sistema. O campo CRM ¢é extraido dos dados

cadastrais do médico.

OBS: Somente os perfis de gestor e habilitado por instituicio podem utilizar esta funcionalidade.
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g.1) No campo “N2 CNS” o usuario podera preencher com o nimero que o paciente esta cadastrado
no Conselho Nacional de Saude.
g.2) No campo “Plano de Saude” o usuario tem 3 op¢des para selecionar.

g.4) A opcdo “observacdo”, serd utilizada para que a equipe médica descreva o estado do paciente.

h) O préximo mddulo trata do “Registro de Obito”, neste o usudrio podera informar a “Data” do

Obito, o Local, o Motivo da morte do paciente e o médico que assinou o atestado de dbito.

i) Nos campos abaixo, temos: “Rendas e Beneficios”, “Bens” e “Investimentos Imobiliarios”.
O usuario devera preencher tais campos quando forem interditar o paciente, esses campos servem
para facilitar o controle dos bens do curatelado, pois muitas das vezes, o mesmo ndo estd internado

e o curador ndo presta conta ao Ministério Publico sobre o dinheiro gasto do curatelado.

Para preencher os campos, basta clicar em incluir e preencher conforme as informacgdes

que possua sobre o caso.

@ Rendas e Beneficios

Rendas e Beneficios

Tipo  Fonte HNimero do Beneficio Valor

Incluir

@ Bens

Imdveis

Tipo Localizagio  Valor Venal Enderego

Incluir

Investimentos mobilidrios

Tipo Instituigio Valor Decrigio

Incuir

j) O dltimo campo de preenchimento no cadastro de um paciente é o “Arquivo Anexado(s)”. Para
anexar um documento a ficha do paciente, o usudrio devera clicar no botao incluir, conforme figura

abaixo:
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@ Arquivos anexado(s)

lNome Tipo de Arquive Data Descrigdo

Incluir :

j.1) O usuario sera direcionado a pagina abaixo demonstrada. Nesta pagina, podera selecionar o
documento clicando no botdo “Procurar” e em seguida preencher os campos “Nome”, “Descri¢cdo”,

“Tipo” e “Data” finalizando ao clicar no botdo “Confirmar”.

E Anexo
* (1 ziztema ndo permite arguivos maiores quﬁdﬂ

|Arquivu:r: | || Procurar.. |Menhum arquivo foi carregado.

Home * | |
Descrigio® | |
Tipo i

Data [ =

l::}l Confirmar | | Retornar | |Limpﬂr|

j.2) O campo “Tipo” permite a escolha dentro de uma lista previamente determinada.

IMPORTANTE!
Os campos “Nome”, “Descricdo” e “Data” sdo de preenchimento obrigatdrio.
j.3) Apbs o preenchimento das informagdes disponiveis do paciente, o usudrio devera clicar no

botdo “Confirmar” no final da pagina, para salva-lo no cadastro do MSM.

5 - Alterac¢ao de dados de Pacientes

Todos os perfis poderdo alterar os dados dos pacientes cadastrados no “MSM”, exceto os

perfis de tutela coletiva e consulente. Os perfis de “habilitado por instituicdo” e “diretor clinico’

poderdo alterar apenas os dados dos pacientes internados em sua institui¢ao.
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a) Para alterar informacGes sobre pacientes, pesquise o mesmo na aba “paciente”, ao gerar o
resultado da pesquisa na parte inferior da tela, selecione-a clicando no circulo a sua esquerda e

clique em “Alterar”. Conforme figura abaixo:

Paciente  Instituigdo  Movimentagdo  Tabelas basicas ~ Relatdrios ~  Interdigdo
» Paciente

Instituigio | NSTITUICAC =N
Home | |
Idade l:l Sexo {" Masculino ¥ Feminin

Municipic ISEIscicns. . LI

&

Home Sexo Idade Documento Instituigéo

¢ Abilic I Wasculine 48

¢~ ACELMO I Masculino 38 ]

¢ ApaLTvA I Feminino 62 ]

¢ Adam I Masculino 34 _ I

¢~ ADELTO I Wasculine 50 |

[l sgemar NG Mazculing 40 _

¢ ApemLson wasculins <7 | .|

¢ ADENR I Masculino 33 ]
¢ oeur: [ Mascuino &1 |

¢~ AoeniLoo I Masculine 30

1[2][2][=][5][&] [7][2] [2] [10] [Fréxime == Totsl 2845 Registro(z)

Incluir |Anerar || Excluir H Detalhar H Interditar || Movimentar

6 - Movimentag¢ao — Cadastrar uma movimentacao

Para cadastrar uma movimenta¢do de Paciente no MSM, o usuario devera fazer uma

pesquisa com os filtros abaixo:

HOSPITAL DE TESTE

rEEAER]

@ Ministério Piiblico do Estado do Rio de Janeiro 81878203772 | Diretor Clinico Instituicae

Paciente  Movimentagdo  Tabelas basicas v Relatérios ~
* Movimentagio

Instituigio HOSPITAL DE TESTE
Paciente [ PACIENTE X
Municipio [ selecione -]
Motiva B
Internagéo Involuntaria  sim " Nio
Periodo  Ingresso  Saida De| [ A =
Situagio ’Well
Instituigio Paciente Tipo Agdo Data Agdo Motivo
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Caso a movimentacdo ndo esteja cadastrada no MSM, deve-se clicar no botdo incluir,

conforme figura acima e seguir os préximos passos:

Paciente = Movimentagdo  Tabelas basicas + Relatorios ~

»Movimentagio

Os campos com asterizco (*) 240 de preenchimento obrigatario.

Identificagdo
Instituigdo * HOSPITAL DE TESTE

Paciente * PACIENTE | Q,

Primeiro, digite o nome correto do paciente que se deseja, caso ndo saiba, o usuario devera
clicar no icone “Lupa” ao lado direito do campo.
OBSERVACAO!
Caso o usuario ndo preencha o campo “Paciente”, o cadastro ndo sera efetivado porque é um
campo de preenchimento obrigatério.
Apds a validacdo dos campos “Instituicdo” e “Paciente”, aparecera automaticamente o campo
“Operacdo”, para ser informada a entrada ou saida do paciente na instituigao.

a)No caso de “Ingresso” do paciente:
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|G-p-:-raﬁn' IE) ngresso I{} Sarsac:l
N
Informag0es complmentarss
Mothvo * |ae|e:b-e V|
MEdIce Responssvel * w
solkcitants [ SOLICITANTE =N
|ae|e:me .
Hipatasa Hagnostice
nolir | | Exchir
Data pravista ds stta? |
Intarnagdo Involuntari ? O sm O n%
Shusgio Juridica |3e|egb-e v| NE PIOcasss
Dats Continuldzds C Em Motrvo Continulgzas | Seakns ™
Obsarvagio
Diretor Clinleo* | :|

a.1l) Os campos “Data” e “Data prevista de alta” deverdo ser preenchidos por extenso ou
selecionando o icone a direita, sempre colocando a hora da movimentacao.

a.2) O “N9 Prontudrio” devera ser preenchido com o numero do cadastro do paciente na
instituicao.

a.3) O Campo “Motivo” deverd obrigatoriamente ser preenchido com uma das opgdes:

Motivo * |Selecinne... f=

Medico Responsavel *

CETERMINACAQ JUDICIAL
DOENCA CLINICA
FRECARIEDADE 50CIAL
TRAMSTORNG MENTAL

Solicitante

a.4) O campo “Médico Responsavel”, “Solicitante” e “Diretor Clinico” poderdo ser
preenchidos/localizados através da seta a direita.

a.5) Poderd ser selecionada mais de uma opg¢do de “Hipotese Diagndstica” clicando
obrigatoriamente no botdao INCLUIR. Caso seja necessdrio remover uma das opg¢des anteriormente
selecionada, basta clicar na mesma, deixando-a em azul escuro, em seguida optar pelo icone

EXCLUIR.
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F.00 a F.09 - Transtornos Mentais Orgdnicos, inclusive sintomaticos

F.10 a F.19 - Transtornos lentais & comportamentais pelo uso de substdncias
Hipotese Diagnostica F.20 a F.28 - Quadros Psicoticos

F.29 - Pzicose Nao Orgénica Nao Especificada

F.30 a F.39 - Transtornos do Humor {afetivos)

F.50 a F.58 Transtornos Alimentares

F.60 a F.69 - Transtornos da personalidade

F.70 a F.79 - Retardo Mental

F.80 a F.89 - Transtornos no Desenvolvimente Psicologico

Data prevista de alta? l F.89 - Transtorno lental ndo Especificado
) o QOutros
Internagao Involuntaria? Quadro Psicotico de Curta/Média Evolucio, com Sintomas Agudos (Entre 1 E § Anos de Doenca)

Quadre Psicotico de Curta/Média Evolucdo, sem Sintomas Agudos (Entre 1 E § Anos de Doenca)
Quadro Psicotico de Inicio Recente ( Menos de 1 Ano de Doenca)

Quadro Psicético de Longa Evelucéo, com Sintomas Agudos (Mais de 5 Anos de Doenca)
Dbservagio Quadre Psicotico de Longa Evelucdo, sem Sintomas Agudos (Mais de S Anos de Doenca)

Situagao Juridica

OBSERVACAO!

| |
| |
! !
! No Modulo de Saude Mental so é obrigatério informar internacdo involuntdria, !
i i
| |
| |

i as voluntarias ndo deverdo ser cadastradas.

a.6) O campo “Situacdo Juridica” deverd ser preenchido com uma das opg¢des abaixo:

Situagao Juridica Selecione ~|

‘Selecione

Cumprinde Medida de Seguranca
Internado por Ordem Judicial
Internade sem Ordem Judicial

Observagao

a.7) No campo de “Observacdo”, onde o usuario que estiver cadastrando a movimentacdo do
paciente podera incluir informagdes complementares que considerar pertinentes com relagdo ao
estado de saude do paciente.

a.8) O ultimo passo é o icone de diretor clinico, basta selecionar o nome do atual diretor clinico da

instituicao.

Diretor Clinico

B

| Confirmar | | Retornar
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Para finalizar a operacdo, basta clicar em “Confirmar”. O usudrio serd direcionado a uma

pagina que contera todas as informacdes que foram cadastradas nesta movimentacgao.

b) No caso de “Saida” do paciente:

‘099'5950' (@) \ngressnlt’ Saida I

Informagbes complementares
Data *

Motivo *
Médico Responsavel

Solicitante

Observagio

Diretor Clinico™

L lemmeasannmm)

Selecione v
i

| SOLEITANTE =N

Orientagio Equipe*

Tipo

Incluir

O zem possibiidade de sobrevivéncia autinoma

I

b.1) O campo “Data” devera obrigatoriamente ser preenchido por extenso ou selecionando o icone

a direita, sempre colocando a hora da movimentagao.

b.2) O Campo “Motivo” devera obrigatoriamente ser preenchido com uma das op¢bes abaixo:

Motivo *
Solicitante R ta Madich
Determinacdo Judicial
Observagao Evasao
Obite
Transferéncia

b.3) O campo “Solicitante” podera ser preenchido/localizado através do icone 4 a direita.

b.4) O ultimo passo é o preenchimento do campo de “Observacdo”, onde o usudrio podera incluir

informagBes complementares que considerar pertinentes com relacdo ao estado de saude do

paciente .

Para finalizar a operacgao, baste clicar em “Confirmar”. O usuario serd direcionado a pagina

com as informagdes que foram cadastradas nesta movimentagao.

Se o usudrio perceber que digitou alguma informacdo errada, devera clicar no icone

“Alterar”. Quando estiver tudo correto, basta clicar em “Retornar” que finalizara a inclusdo da

movimentagao.
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7 - Pesquisar uma Unidade de Saude

Para consultar se uma Instituicao estd cadastrada no MSM, siga os passos abaixo:
a) Cligue em “Instituicdo”. Uma tela serd aberta com campos especificos para realizar a

consulta das Instituicdes.

Paciente  Instituigdo  Movimentagdo — Tabelas basicas v  Relatorios ~

» Instituigdo

|:> Instituigio ‘
Municipio | Selecione... j
Bairro ’W
Natureza Juridica ’W Tipo de instituigdo ‘Seleciune....‘ j
Hie CHES ] Wsistema | ]
=

| Instituigio Telefone Enderego Tipo de instituigio

b) Para realizar uma pesquisa, basta digitar no campo “Instituicdo” o nome da Instituicdo procurada
ou apenas parte do nome e clicar em “Consultar”.

c) O sistema disponibiliza filtros especificos de localizagdo (municipio e bairro); “Natureza Juridica”
(estadual, municipal, federal ou privada); “Tipo de Instituicdo”; “N2 CNES” (cadastro nacional de
estabelecimento de saude) e “N2 do sistema” (numero dado pelo préoprio MSM para cada
instituicdo cadastrada).

d) Apds digitar os filtros de pesquisa, clique no botdo “Consultar”. As Instituicdes que estejam
cadastradas com esta denominag¢do ou parte dela aparecerdo no resultado da pesquisa.

e) Caso o nome da instituicdo esteja relacionado no resultado da pesquisa, clique no circulo a

esquerda para seleciona-la.

8 - Inclusao de Unidade de Saude

A inclusdo de uma Unidade de Saude serd feita pelo gestor do MSM. O perfil de Tutela

Coletiva e Tutela Individual poderdao cadastrar uma nova Instituicdo. Somente se deve clicar no
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botdo “Incluir” para criar um cadastro novo, depois de realizada a pesquisa e houver certeza de que

a unidade de saude procurada nado esta cadastrada no MSM.

a) No campo “Nome Fantasia”, podera ser digitado o nome pelo qual a Instituicdo é popularmente
conhecida. Caso ndo se conheca o nome fantasia o usudrio podera clicar no icone “Repetir Razao
Social”.

b) Para incluir a Promotoria de Atribuicdo, basta digitar o nome da Promotoria e clicar no icone ao
lado direito do campo de preenchimento. Caso o usudrio ndo saiba corretamente todo o nome da
promotoria, basta clicar no icone. O usuadrio, entdo, serd direcionado a outra pagina, onde podera
pesquisar a Promotoria que tem atribuicdo para aquela determinada Instituicdo. E posteriormente
clicar no botdo “Pesquisar”. Quando encontrar a Promotoria desejada, o usuario deve seleciona-la
clicando no circulo a esquerda do nome e apertar o botdo “Pesquisar”.

c) O usuario poderd marcar os documentos que esta Instituicdo possui.

d) O préoximo passo para o cadastro da Instituicdo é o preenchimento do campo “Localizacdo”. No
campo “Ponto de Referéncia” digite informacdes que facilitem a identificacdo do endereco da
Institui¢ao.

e) O préoximo campo é o “Contato”. Nesse, o usuario devera incluir os contatos da Instituicdo, que
sao os meios pelos quais os usudrios do MSM poderdo entrar em contato. Para isso basta clicar no

botdo “Incluir”.

@ Contato

Contato

Tipo

Ineluir

O usuario serd direcionado a uma ficha na qual poderd incluir algum dos numeros de
contato (celular ou fixo) dos dirigentes, funcionarios, médicos, enfim, responsaveis pela Instituicdo,
além do site e o telefone de contato da prdpria Instituicdo. Caso se deseje cadastrar um novo

contato, siga novamente os passos descritos neste item.
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i IMPORTANTE!
éSempre que o tipo de contato for de um telefone celular, digitar o nome e a fung¢do da pessoa

|
;responsa’vel por este nimero.

f) No modulo “Responsavel (eis) / Equipe Técnhica” o usudrio devera cadastrar uma ou mais

. L e . ~ | Incluir
pessoas que sejam responsaveis pela Instituicdo, clicando no botao .

Com esta acdo, o usudrio sera redirecionado a uma nova tela que contem todos os campos
referentes a identificacdo da pessoa responsdvel pela Instituicdo, conforme demonstrado nos

passos abaixo.

f.1) Primeiro o usuario devera preencher o campo “Relacionamento” clicando na seta ao lado

do campo.

rResponsavel

Os campos com asterizco (*) =do de preenchimento obrigatorio.

Relacionamento * | Selecions..

flome DIRIGENTE [
FUNC. ADMINISTRATIG

Ubser\rﬂgég INDEFINIDO
QUTRO
REPREZENTANTE

RESPONSAVEL

Informagées com| VOLUNTARID

f.2) Apds escolher o tipo de relacionamento, devera escrever o nome da pessoa, ou apenas

parte dele e clicar no icone SN que fica do lado direito do campo, conforme acima
demonstrado. O usudrio serd direcionado a uma nova tela, na qual ird pesquisar se esta pessoa
jd estd cadastrada no MSM. Para isso, basta digitar o nome ou CPF e clicar no botdo

“Pesquisar”, conforme figura abaixo:
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* Pessoa Fisica

Nome |

—
= [ ] (o]

Home CPF Sexo o
F 07/014

M 1111

) 21/024
F 31/034
11/084
M 29/014
M 06/034
M 02/104
| M 15/084

G e s

e o) w o) @ el @ =) @ o]

|
(=}
3

Selecionar

f.3) Apds encontrar a pessoa, o usuario devera clicar no circulo a esquerda do nome e clicar em
“Selecionar”
f.4)  No campo “Observacdo” do Responsavel, acrescente as informac¢Oes adicionais
necessarias.

f.5) No préximo campo, o usuario inclui as “InformagGes Complementares”, conforme figura

abaixo:

Informacdes complementares

\dentidade [ vigte apenas nimerosy ecF [ ] (digteapenas nimenos)
c o : Data — P
Selecione..... j

Registro profissional 1° Conselho| |UF| |Data enwissécrI:I (dd/immiaaaa) (dd/mm/aaaa)

Qualificagio

f.6) O campo seguinte tras informagdes acerca do endereco do responsavel pela Institui¢do.

Enderego

UF | selecione.... |

Cidade | sekcione... |

Bairro I_L|

Tipo logradouro ’W‘ Logradouro | |
Nimero I:I Complemento | |

Ponto de referéncia
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f.7) O ultimo campo de preenchimento no cadastro de uma Instituicio é o “Arquivo
Anexado(s)”, que serve para anexar documentos ao cadastro da unidade de saude. Os
referidos documentos ficardo salvos on line apds o upload. Para incluir um documento o

usudrio devera clicar conforme o exemplo abaixo:

@ Arguives anexado(s)

Home Tipo de Arquivo Data Descrigdo

ncluir <:|

O usuario sera direcionado a pagina abaixo demonstrada. Nesta pagina, podera selecionar
o documento clicando em “Procurar” e em seguida preencher os campos “Nome”, “Descricao”,

“Tipo” e “Data”, e em seguida clicar no botdo “Confirmar”.

» Anexo
* (1 sistema ndo permite arguives maiores que 2MB ﬂ

‘Arquivo:| || Procurar... |He|1humarquivofoicarregado.

Home * | |

Descrigdo” | |

Tipo |Ansxn Simples ... ﬂ

= 1

| Confirmar | | Retornar | |Limpar|

IMPORTANTE!
Os campos “Nome”, “Descri¢cdo” e “Data” sdo de preenchimento obrigatdrio.
O campo “Tipo” permite a escolha dentro de uma lista previamente determinada. Apds o
preenchimento das informagdes disponiveis da Instituicdo, o usuario devera clicar no botdo

“Confirmar” no final da pagina para salvar no cadastro do MSM.



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Procuradoria-Geral de Justica

9 - Alteragdes de dados de Unidade de Saude

Somente o perfil Gestor e Diretor Clinico poderao alterar dados das Institui¢cdes ja cadastradas no
MSM.
" IMPORTANTE!
Os usudrios com perfil de Diretor Clinico somente poderdo alterar os dados da sua prépria

Instituicao.

Apds pesquisar a Instituicdo, selecione-a clicando no circulo a esquerda e opte pelo icone “alterar”,

conforme demonstrado abaixo:

* Inctifuigao
InsStuicio I
Muricipo — b
Bairro Saiezigne bl
Matisreza Juridica | Sseciors . ¥ | Tipo de ins tituigio | Seccns d
IF CHES W Sisterna
Consular | | Lmpd
. : Disporibilidade
InsSituigao Telefone Enderego Tipo de instituigio p-:ur:
internacko
¢ V- FemwPsesdres  dmens
ur || AR ur || Deiaha

O usuario serd direcionado para a tela onde podera alterar os dados da Instituicdo. Depois de feitas

as alteracdes, o usuario devera clicar no botdo “Confirmar”.

10 - Médico

Para incluir o cadastro de um médico no sistema é necessario clicar em “Tabelas Basicas”,

onde abrird uma aba com o icone “Médico”.
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Em seguida, deve-se fazer uma pesquisa para evitar multiplicidade de cadastros. Caso nao
seja encontrado, deve-se clicar em “Incluir”, na parte inferior da tela, onde devera

obrigatoriamente preencher os campos “Nome”, “N2 Conselho” e “UF”, conforme figura a seguir:

rMedico

Os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Nome* ]

Registro

o' r g . | o [ T || p— i ;
profissional N* Conselho | uF[ | Data c—.m::ac[ | (ddimnvaaaa

Apbs, clicar no icone “Confirmar” na parte inferior da tela.
Os perfis de gestor, Tutela individual, Diretor Clinico e Instituicdo estdo habilitados para

essa funcionalidade.

11 - Alterar cadastro de Médico

Para alterar o cadastro do médico é necessario selecionar o nome desejado clicando no

circulo a esquerda da tela, em seguida, deve-se clicar em alterar, conforme figura abaixo:

»Médico

Nome \ \

N°® CRM

Nome N° CRM
vivian I

P
G WAGHER I

waLponeL GG

waLTER FiLiPE I
Washinton I

za R I

ZaNON I

ZeLaR I

@) |7el teriei] @] e

| \nc\u:r” Alterar || Detalhar || Excluir |

< Anterior| [21] [22] 32 {} Total 81959399 Registro(s)
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12 — Relatorios

Alguns perfis poderdo gerar relatérios dos Pacientes e das movimentagdes, basta clicar no
icone “Relatdrios”. Ao abrir a aba, selecione o relatério de seu interesse.
a) Relatdrio de Paciente:

Ao clicar na opc¢ao “Relatério de Paciente”, o usudrio sera direcionado a pdagina onde estdo

disponiveis alguns filtros para pesquisa, conforme figura abaixo:

» Paciente
Instituicao MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRC
Nome [
Idade l:l Ate |:|
Municipio | selecione..... =l
Bairro Selecione..... =«
Sexo ' Masculino ' Feminino ' Sem Infoermacic
Referéncia Familiar C sim € Ngo © Sem Informaco
Interditado  sim © NEo
Possui documentacéo ' sim ' N3o © Sem Informacdo
Recebe Visita C sim © NEe  Sem Informacdo
Referéncia de Moradia |Selecione... 3|
Internados a mais de I:l més(meses)
Ultima Alteracio de | | até | |
Internacdo Involuntaria ©© sim © Nao

Nome nasgi?::nto Sexo Instituicdo N® Sistema

Selecionar os filtros desejados e clicar em pesquisar.

O sistema disponibiliza duas opgdes: “Imprimir Resultado” ou “Imprimir Ficha”.

A diferenga entre essas duas agbes: no item “Imprimir Resultado” aparecerd toda a
listagem que o sistema encontrou de forma reduzida e abreviada. No item “Imprimir Ficha” o
usudrio deve selecionar a opgao desejada clicando no circulo a esquerda do nome, apds deve-se

clicar em “Imprimir Ficha”.

b) Relatdrio de movimentacdo:
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Ao clicar na opcao “Relatdrio de movimentacdo”, o usuario sera direcionado a pagina onde

estdo disponiveis alguns filtros, conforme figura abaixo:

» Relatdrio de Movimentacdo

Instituicao MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIQ DE JANEIRQ
Paciente [ PACIENTE [[@%
Municipio Selecione... =l
Motivo Selecione..... Seleciong. ..
Médico [ MEDICO |/ crm
Hipotese Diagnostica |Se\ecwcne ..... _v|
Periodo ' Ingresso ¢ Saida De| ‘ Ate| |
Internacdo Involuntaria © gim © N3o
Instituicao Paciente Ingresso Saida Motivo

Neste relatdrio é possivel saber a data de ingresso e saida de cada paciente que tenha

passado pela sua instituicdo. Basta selecionar o filtro desejado e clicar em pesquisar.

Nesse caso, o sistema disponibiliza apenas a opg¢do “Imprimir Resultado”.

13 - Interdicao

O moddulo de interdicdo serve para que as Promotorias de Justica de Tutela Individual
realizem o acompanhamento dos processos de interdigdo, bem como das respectivas prestacdes de
contas.

Somente os usudrios com perfil de Promotoria de Justica de Tutela Individual poderdo
cadastrar um processo de interdi¢cao do paciente. O primeiro passo antes do cadastro da interdi¢do
é verificar se o paciente ja estd cadastrado no Mddulo de Saude Mental através da “Pesquisa” na

aba “Pacientes”:
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» Paciente
Instituicéo | INSTITUIGAQ &
Nome —|
Idade I:I Sexo { Masculine © Femining
Municipio ISeIecione ..... =l

A pesquisa nao trouxe resultados.

Nome

Sexo Idade Documento Instituicdo ) i
Sistema

Total 0 Registro(s)

Incluir

Caso o paciente ainda ndo esteja cadastrado no Médulo, verificar o passo a passo de

inclusdo de pacientes. Apds isso, passe para a alteracdo da “Referéncia Familiar” do paciente, com a

responsabilidade “Curador”:

@Referéncials] familiaries) e/ou curadoria

) - Tipo de
lome Tipo Enderego Visitante Data Responsabilidade
(DAkNA ROSA HEE WAE Curador |

Incluir || Alterar | Detalhar || Excluir

Para definir a responsabilidade, usar o campo “Tipo de Responsabilidade” da tela de “Referéncia
Familiar” e marcar “Curador”.

» Referéncia Familiar

|Paciente DAIANA ROSA INTERDITA

@ Informagoes Principais
Home |DAlaNA ROSA MAE |l
ki : v s Curacor |5
relacionamenton’\E Responsabilidade Curador
Visitante O Sim .O Nio
I 1

Para definir o vinculo do curador com o interditado, usar o campo “Tipo de Relacionamento” da

tela, marcar a opg¢do desejada, selecionando o parentesco ou a afinidade entre curador e
interditado.

Feito isso, o préoximo passo é a inclusdo do numero do processo, a marcacdo do campo

“interditado”, conforme figura abaixo:
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@SituagﬁoJuﬂdica

Promotoria Atribuicio |

ulnterditado FF Processo 00034227520008180002 ]

Uma vez completados todos os dados do paciente no Médulo de Saude Mental, os dados
do processo de interdigdo ja podem ser cadastrados. Para isso, basta selecionar o paciente e clicar

no botdo “interditar”:

N
Nome Sexo Idade Documento Instituicio SISINEI"I"\E
¢+ DALANA DE ALMEIDA DA SILVA F ] 8750825
{~ DALANA DIRCEU BARRETO F ] 13854277
{~ DALANA ROSA DA SILvA F 21 RG:Z7ZE02448 - J'L 11488021
Total 2 Registrofs)
| Alterar | | Detalhar ‘ ‘ Interditar | | Wovimentar

Ao abrir a tela do registro da interdicdo, devem ser complementados os dados do processo de

interdicao:

Finterdigao

Informagbes principais
Q= campos com asterizco (*) 280 de preenchimente obrigatdric.

N* processo judicial” N MPRJ: 2011.01335408 N° externo: 0001551-05.2006.8.19.0065
Orgéo origem 12 WARA DE VASSOURAS
[LEvE ISf"'tﬁ"'.Cﬂ LI I Provisério ] mp Autor* ¥

Observagbes sobre a
decisdo/sentenga

- ———————————————

Promotoria® PROI ORIA DE JUSTICA CIVEL DE W

1n'|cwo da curatela® CI (ddfmm/aaaa)

Presta Contas*® I Prazo de prestagdo contas MESES

Prazo de revisdo de curatela D Data Ultima revisdo I:lcl (dd/mm/aaaa)
Prioridade”  Woso € Adolescente * Sem prioridade

Observagbes

Procedimento Administratwol |(_\ ‘ Detalnar |

Interdigdo* @ Integral ' Parcial ]

Término Curatela CI (dd/mm/aaaa)

Motivo Término

Devemos informar:

A. Tipo de Ato (Sentenca ou Decisdo)

B. Promotoria responsdvel pelo processo

C. Data deinicio da curatela, prestagdo de contas e respectivo prazo
D

Tipo de Interdigdo: Integral ou parcial
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Caso haja um procedimento administrativo acerca do paciente interditado, os dados do

“P.A” podem ser cadastrados em campo préprio do “P.A” quem se encontra na ficha do paciente:

Procedimento administrativo

Orgéo origem® | FRO ORI CAJUNTO A 22 VARA DE FAMILIA DE NITERD |L'h E
Portarian® 2008000350 F Volumes:®

Responsavel” L«'Q CARLOS ARTURO WALDES WVIVANCO G

Deve-se informar:
E. Promotoria de Justica onde é feito o acompanhamento do “P.A”
F. N2 da Portaria do “P.A”

G. Matricula do Promotor de Justica responsdvel pela instauracdo do “P.A”.

Clicando em “Confirmar” no fim da tela, completa - se o cadastramento da interdicao.

O paciente que acabou de ser interditado pode ser localizado na tela principal da interdi¢ado:

» Interdigdo

I processo | Ne PR || N Externo |L'n

Nome curatelado GDALRHA ]

Prazo de prestagdo de contas O 4 VENCET O vencido

I Processo IF PA llome curatelado Abrigado Instituigdo

H 0003422-75.2000.8.19.0002 201200644235 DALANA ROSA INTERDITA Sim Inztitute Municipal de Azzisténcia 3 Salde
® &
Wental Juliano Mereira

+Legenda

|}\ﬂ&rar || Detalhar || Imgrimir lizsta |

Para complementar outros dados, marcar o registro na lista e clicar em “Alterar”.
Na aba “Curadores”, marcar o curador e clicar em editar, para incluir dados como: Contato, novo
endereco e outras informagdes complementares. Renda ou beneficio, bens, investimentos

mobiliarios, etc.
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G) Curadores
Nome/Razdo Social Grau Parentesco
| I FILHO(A)
Incluir | Editar

Lembrando que para o campo “Histérico Prestagdes de Contas Efetivadas”, é necessario o
usuario ter preenchido a aba de “Renda ou Beneficio”, “Bens” e/ou “Investimentos Imobiliarios”,

na ficha do paciente.

@ Histarico Prestagdo de Contas Efetivadas

Datade  Datade Prestaio

Vencimento de Conta Pendéncia Motivo da Pendencia

Nome

Para anexar algum documento considerado importante ao processo, basta clicar em
“INCLUIR” e seguir o passo a passo que foi ilustrado em “Inclusdes de Pacientes”, no mddulo 4

deste Manual.

@ Arquivos anexadols)

Home Descrigdo Tipo de Pega

Ineluir

Apds preencher toda a ficha de interdicdo, clicar em “Confirmar”.

Para pesquisar um N2 de Processo de Interdi¢cdo, na tela principal da Interdigdo, clicar no

icone da busca, conforme figura abaixo:
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» Interdigdo
N* processo | N MPRJ || N° Externo @
Prometoria Atribuigio | PROMOTORIA | 6
Nome curatelado |
Prazo de prestagio de contas " gyencer (" vencido D“l:l
‘ N MPRJ W* Processo Home curatelado Nome Curader Vencimento

Na janela de pesquisa que é aberta, digitar o N2 do Processo e clicar em “Pesquisar”

rPesquisa de Procedimento Administrativo

eweRl [ ] (i externo 002¢22752000810] NantigoTJERI[ |

Tipe Agdo Selecions. .. v|

Personagem | NOME |Ch
Papel Selecions.... W |

Orgac origem | NOME |Cis

Assunto C\

Tipo . . ) Data .
documento H* MPRJ N® externo OrigemiRequerente entrada Orgao Carga
O ﬂJ Procezzo 2010.00839981 D003422-75.2000.5.15.0002 2 VARA DE FANILIA DE NTERGI 1411202010
judicial dg 1% 1508
Inztancia

Para pesquisar um Processo de Interdicdo que esteja a vencer ou esteja vencido, basta ir a
tela principal da Interdigado, clicar na lupa de pesquisa para procurar por sua promotoria, clicar no

“circulo” desejado do prazo de prestacdo de contas e consultar, conforme figura abaixo:

» Interdigdo

N* processo | N MPRJ || N° Externo ‘ Ch

promotoria Atribuigio | | PRONOTORIA Q

Nome curatelado

razo de prestagio de contas| 5 vencer  vencido Dml:l
I Consuliar I Limpar

N MPRJ I* Processo Home curatelado Nome Curador Vencimento
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Caso o usuario perceba algum erro ou a necessidade de inclusao de mais um item durante
o cadastro de um Paciente ou de uma Instituicdo, ou mesmo durante o cadastro de uma
movimentagdo, devera entrar em contato com o gestor do MSM através do telefone (21) 2510-

6246 ou pelo email suporte.nl.sistmp@mprj.mp.br

15- Glossario - Termos Utilizados no MSM

e Abrigos Publicos => Locais de moradia oferecidos e mantidos pelo Poder Publico para
pessoas em condi¢des de vulnerabilidade.

e Atengao Basica — ESF (Equipes de Saliide da Familia) => Atuam na atenc¢do basica. Sao
compostas, no minimo, por um médico de familia, um enfermeiro, um auxiliar de enfermagem
e 6 (seis) agentes de saude. Cada equipe se responsabiliza pelo atendimento de, no méximo 4
(quatro) mil habitantes (Portaria n. 648/2006 do Ministério da Saude).

e Atenc¢ao Basica — UBS (Unidades Basicas de Salude) => S3o equipes responsdveis pelo
acompanhamento de um numero definido de familias, localizadas em uma area geografica
delimitada. Estas equipes atuam na promogdo da saude, prevengao, recuperagao, reabilitacdo
de doencas e agravos mais frequentes e na manuteng¢do da saude desta comunidade (Portaria
n. 648/2006 do Ministério da Saude).

e Atencao Integral => Trata do principio da integralidade do SUS, que garante ao cidaddo o
direito ao atendimento de forma plena, em fungao das suas necessidades, pela articulagdo de
acles curativas e preventivas nos trés niveis de assisténcia. A atenc¢do integral deve ser
garantida por atuagdo multidisciplinar, mediante cuidados médicos, de assisténcia social,
psicoldgicos, ocupacionais, de lazer e outro necessdrio para a reabilitacdo psicossocial do
paciente e de seus familiares seja para o caso de pacientes ainda internados, seja para aqueles
gue se encontram em tratamento aberto no CAPS (Constituicdo da Republica, art. 198.).

e CAPS => CAPS s3do Centros de Atengdo Psicossociais. Sdo unidades de saude
locais/regionalizadas que oferecem atendimento de cuidados intermediarios entre o regime
ambulatorial e a internagdo hospitalar, por equipe multiprofissional (Portaria GM/MS 336/02).
e CAPSi => S3o servicos para criangas e adolescentes, em cidades de médio porte, que

funcionam durante o dia (Portaria GM/MS 336/02).
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e CAPS AD => Os CAPS ad sdo especificos para pessoas com problemas pelo uso de drogas e
outras drogas (Portaria GM/MS 336/02).

e CAPS | => S3o servicos para cidades de pequeno porte, para uma populacdo entre 20.000 a
30.000 habitantes que devem dar cobertura para toda a clientela com transtornos mentais
(adultos, criancgas, adolescentes, e pessoas com problemas devido ao uso de dalcool e outras
drogas) durante o dia (Portaria GM/MS 336/02).

e CAPS Il => S3o servicos para cidades de médio porte e atendem durante o dia a clientela
adulta (Portaria GM/MS 336/02).

e CAPS lll => S3o servicos 24h, geralmente disponiveis em grandes cidades, com mais de 200
mil habitantes, que atendem clientela adulta (Portaria GM/MS 336/02).

e Centros de Convivéncia => Os Centros de Convivéncia e Cultura sdo dispositivos publicos
componentes da rede de atencdo substitutiva em salide mental, onde sdo oferecidos as
pessoas com transtornos mentais espacos de sociabilidade, producdo e intervencdo na cidade
(Portaria 396/2005).

e CNES => Cadastro nacional de Estabelecimentos de Saude (Portaria MS/SAS 376).

e CNS => Cartdo Nacional de Saude. O Cartdo Nacional de Saude é um documento de
identificacdo do usuario do Sistema Unico de Satude (SUS) valido em todo territério nacional.

e Curador => Curador é qualquer cidaddo que trata das questdes do direito em nome de
outros que sdo ou estdo incapacitados de fazé-lo. E o adulto capaz que se responsabiliza
perante o Juiz pela pessoa do interditado, o representando e zelando por seus direitos e
garantias fundamentais.

e HCTPs => S3o os Hospitais de Custddia e Tratamento Psiquiatrico, sdo nestes locais que sdo
tratadas as pessoas com transtornos mentais que praticam crimes, estao cumprindo medida de
seguranca (Lei de Execucdo Penal, art. 99).

e Interditado => A pessoa que sofreu agdo de interdigdo (Cddigo Civil arts. 1.767, Ill ¢/c 1.769,
).

e Internagao involuntaria => Aquela que se dd sem o consentimento do usudrio e a pedido
de terceiro (Lei 10.216/01, art. 62, § 12).

e Laudo Psiquiatrico => E a descricdo minuciosa de uma pericia. Este documento é chamado
laudo médico, e cuja estrutura padrdo consiste em: Preambulo, Quesitos, Histérico, Descrigao,
Discussdo, Conclusdo e Resposta aos quesitos (Lei 10.216/01, art. 62).

e Leito Comum => Leitos em Hospitais Gerais
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e Leito Especial => S3o os leitos de atengdo integral em hospitais gerais ou em CAPS 24h.

e Leito psiquiatrico => Leitos em Hospitais Psiquiatricos.

e Manicomio Judicidario => Os hospitais especificos para acolher as pessoas portadoras de
transtornos mentais e que tenham cometido alguma infragdo. Foram instituidos no Brasil a
partir da segunda década do século XX com a denomina¢do de manicoOmios judiciarios.

¢ Nucleos de Atengao Integral na Saude da Familia — NASF => O papel do NASF é servir como
um suporte ou apoio matricial, buscando instituir a plena integralidade do cuidado fisico e
mental aos usuarios do SUS, por intermédio da qualificagdo e complementaridade do trabalho
das Equipes Saude da Familia (Portaria MS n. 154/08).

¢ Nome Fantasia => Nome pelo qual a Instituicdo se torna conhecida pelo publico.

e Numero de Sistema => NUmero conferido pelo sistema MSM para cada cadastro efetuado.
e Numero CNS => Numero conferido pelo Cadastro Nacional de Saude. (Portaria MS/SAS
376/2000).

e Prestagdao de Contas => A prestacdo de contas é um relatério apresentado na forma
contabil e encaminhado para o juizo periodicamente pelo advogado ou defensor publico que
representa o curador e o curatelado, contendo a descricdo dos ganhos financeiros e despesas
administradas pelo curador em prol do curatelado.

e Projeto Terapéutico => Denomina-se Projeto Terapéutico tanto o documento que se presta
a definir e descrever qual o propdsito clinico, as linhas de trabalho, protocolos e missdo
institucional de um determinado Dispositivo / Equipamento da Rede (por exemplo, um Caps),
como também (e esse foi o caso aqui empregado) para o conjunto de orientagdes da Equipe
Técnica de Referéncia, devidamente registradas no prontudrio dos pacientes, quanto ao
planejamento clinico-institucional para o seu caso em particular (Portaria MS 106/2000).

e Procurador => Procurador, em sentido genérico, é qualquer pessoa que representa outro
em algum negdcio, mediante autoriza¢do escrita do representado.

e Programa de Volta Para Casa => Tem por objetivo garantir a assisténcia, o
acompanhamento e a integracdo social, fora da unidade hospitalar, de pessoas acometidas de
transtornos mentais, com histéria de longa internagdo psiquiatrica (dois ou mais anos de
internacdo ininterruptos) - Lei 10.708/03.

e Promotorias => Org3os integrantes da estrutura do Ministério Publico Estadual. Sdo érgdos

de execugdo que atuam na primeira instancia (Constituicdo Federal, art. 127.).
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e Procuradoria => Orgdos de execu¢do do Ministério Publico que atuam na segunda
instancia, nos casos em que ha recursos das decisbes dos Juizes de Direito (Art. 51 da LC
106/03).

e Razdo social => Nome que consta dos atos constitutivos da Instituicio. E o nome
devidamente registrado sob o qual uma pessoa juridica se individualiza e exerce suas atividades
e Rede de Atengdo Psicossocial => E implantada de acordo com o porte dos municipios
(carater demografico), podendo contar, conforme o caso, com: A¢des de salude mental na
Atencdo Basica, Centros de Atencdo Psicossocial (CAPS), Servicos Residenciais Terapéuticos
(SRT), Leitos em Hospitais Gerais, Ambulatdrios, Programa de Volta para Casa, Hospitais
Psiquiatricos, Comunidades Terapéuticas, Casas de Acolhimento Transitdrio. (Lei 10.216/01).

e Reforma Psiquiatrica => Propbe a reducdo pactuada dos leitos psiquidtricos de baixa
gualidade, e conta com uma rede de servicos e equipamentos, estrategicamente organizados
em tornos dos CAPS (Lei 10.216/01).

e Servico Residencial Terapéutico — SRT => S3o casas localizadas no espago urbano para
responder as necessidades de moradia de portadores de transtornos mentais graves, egressos
de hospitais psiquiatricos, hospitais de custédia ou em situacdo de vulnerabilidade. Ndo sdo
servigos de salide, mas espacos de habitagcdo que devem possibilitar a pessoa em sofrimento
mental o retorno a vida social (Portaria MS 106/2000).

e SUS - Sistema Unico de Satde => Foi criado em 1988 pela Constituicdo Federal para ser o
sistema de salde de todos os brasileiros, abrange desde o atendimento ambulatorial até o
transplante de érgdos (Constituicdo Federal, arts. 196 ao 200 e Lei n. 8080/90).

e Transtorno Mental => E uma doenca de cunho psiquico, que acarreta um grande
desequilibrio emocional para seu portador. Sdo exemplos: a esquizofrenia, as diversas psicoses,
o autismo, o transtorno bipolar, etc (Lei 10.216/01).

e Tutor => O tutor é um cuidador. Os cuidadores podem ser primarios ou secundarios. Os
cuidadores primarios sdo o pai e a mde. Os tutores sdo cuidadores secundarios, ante a
impossibilidade dos pais, seja em funcdo de ébito (morte), auséncia ou destituicdo do poder
familiar, de fazé-lo. Sdo eles designados pelo Juiz, assumindo o compromisso legal de zelar
pelos direitos e garantias do menor tutelado, promovendo-lhe a educagdo, saude, moradia,
lazer, convivio familiar, etc.

e TIRJ => Tribunal de Justica do estado do Rio de Janeiro (Constituicdo Federal, art. 125 e

126).
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Anexo I:
PERFIL HABILITADO POR HABILITADO POR
HABILITADO TUTELA INSTITUICAO
COMO GESTOR
DIRETOR .
A INDIVIDUAL COLETIVA B INSTITUICAO
FUNCOES cLiNico
Pesquisar Pacientes Sim Sim Sim Sim Sim
Detalhar Pacientes Sim Sim Sim Sim* Sim*
Incluir Pacientes Sim Sim Nao Sim Sim
Alterar Pacientes Sim Sim Nao Sim* Sim*
Excluir Pacientes Sim Nao Nao N3o N3o
Pesquisar Instituicao Sim Sim Sim Nao Sim
Detalhar Instituicao Sim Sim Sim Sim* Sim*
Incluir Instituicao Sim Nao Sim Nao Nao
Alterar Instituicao Sim Nao Sim Sim* Sim*
Excluir Instituicao Sim Nao Nao Nao Nao
Pesquisar
Sim Sim Sim Sim* Sim*

Movimentagao

CONSULENTE

Sim

Sim

Sim

Sim



Detalhar

Movimentagao

Incluir

Movimentagao

Alterar

Movimentagdo

Excluir

Movimentagdo

Pesquisar Médicos

Incluir Médicos

Alterar Médicos

Excluir Médicos

Emitir Relatorio de

Paciente

Emitir Relatdrio de

Instituicao

Emitir Relatdrio de

Movimentagao

Interditar

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Nao

Nao

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim*

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim*

Sim

Sim

Sim

Nao

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim*



